
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

ACTA No. GEE – 1702 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento mensual – Puesta en marcha empresa OFF 

CIUDAD Y FECHA: 
San Juan del Cesar, 11 de noviembre de 
2020 

HORA INICIO:  
2:00 p.m 

HORA FIN:  
6:00 p.m 

LUGAR: Reunión virtual por google meet DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Guajira, Centro Agroempresarial y Acuícola - CAA 

TEMA(S): Avance de las actividades definidas en la programación de la Puesta en Marcha 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Seguimiento mensual para la puesta en Marcha de empresa de OFF  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se valida el avance de la puesta en marcha de la empresa en mención, en cada uno de los siguientes 
aspectos: 

1. Datos generales de la empresa 
Nombre de la empresa: FUENTES DAZA CLAUDIA MILAGRO 
NIT                                : 56075178-8 
Representante Legal     : CLAUDIA MILAGRO FUENTES DAZA 

Dirección                       : CRA 12 No 2-47 Sur Barrio San Francisco 
Teléfono                        : 3006688945 
Email                             : clamifuda@hotmail.com 
 

2. Descripción de la Actividad (objeto social): 
La empresa tendrá como objeto principal, Venta de libros por encargo. Asesorías y Capacitaciones  
 

3. Breve Historia:  
La empresa de persona natural, registrada ante cámara comercio NIT. 56075178-8 del 2 de junio del 2020 
respectivo registro mercantil No 157454 de Cámara. En mayo 2020, se le brinda acompañamiento en 
formulación de plan de negocio, formalización y puesta en marcha de la empresa.  
    

4. Acondicionamiento del lugar:  
El punto de las operaciones cumple las condiciones para desarrollar la actividad  
 

5. Estado de las actividades:  
La empresa se encuentra operando desde el año 2019. De manera informal. En el mes de junio del 2020, se 
dio inicio al proceso de formalización y acompañamiento para la puesta en marcha. 

 
6. Maquinaria y equipos:  

La empresa tiene las maquinarias y equipos necesarios para la operación. 
  
7. Capacidad de producción:  

La empresa cuenta con una capacidad instalada para prestar los siguientes servicios: comercio al por menor 
de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería y escritorio, en establecimientos especializados, 
actividades de apoyo a la educación, y apoyo terapéutico  
 

8. Cumplimiento de los Informes contables y Tributarios:  
Estados Financieros: Presento estados financieros para constitución legal. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

Libros de Contabilidad: Libros de contabilidad para inicio de operaciones 
Informes tributarios: Hasta el momento no lo ha presentado 
 

9.  Otras observaciones 
Se asesora a la empresaria en la realización del plan de marketing, que le permitirá cumplir tus objetivos de 
ventas y crear un flujo constante de clientes; definiendo:  
• Situación del mercado y la empresa. 
• Definición de los clientes de la empresa. 
• Principales campañas a realizar y objetivo esperado de cada campaña. 
• Plan de acciones anual con responsable a ejecutar 
• Cronograma de actividades. 
• Presupuesto que se va a invertir en cada acción 

 
10. Avances indicadores de Impacto Económico 

De Igual manera se reflejan los impactos económicos obtenidos a la fecha producto de las actividades de 
acompañamiento 
 

N° Nombre del Impacto 
económico 

Cualitativo ó 
Cuantitativo 

Valor 
cuantitativo 

Observación 

1 Inicia negocio nuevo Uno 1 Reporte de empresa nueva 

2 Consecución de recursos Un millón de pesos $1.000.000 Consecución de nuevos recursos 

Visita de seguimiento Puesta en Marcha OFF 

 
Link de reunion:  https://drive.google.com/file/d/1fh0k61Z6xU0qJF87Gx9MvOn_SlTOqgIQ/view 

Fuente propia SENA SBDC – San Juan del Cesar, FUENTES DAZA CLAUDIA MILAGRO – 11 de noviembre del 2020 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Visita de seguimiento Puesta en marcha OFF María Narcisa Cortes Montaño 5/12/ 2020 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

https://drive.google.com/file/d/1fh0k61Z6xU0qJF87Gx9MvOn_SlTOqgIQ/view
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OBJETIVO (S) 

 
 Seguimiento mensual para la puesta en Marcha de empresa de OFF  

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

1 Claudia Milagro Fuentes Daza 
56075178 

 
X  Fuente Daza Claudia clamifuda@hotmail.com 3006688945 

 

2 Maria Narcisa Cortes Montaño 59666357  X SBDC mariacortes@misena.edu.co 3155544836 
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REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-  GEE –  _1702_   DEL DÍA ___11_ DEL MES  DE _ NOVIEMBRE  DEL AÑO 2020 


